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1. OBJETIVO 

 

O Plano Anual de Contratações é um instrumento de planejamento 

administrativo que reune todas as demandas da Autarquia referentes a 

compras de materiais e bens permanentes, contratação de serviços e 

realização de obras em um determinado exercício. 

 

2. PROCEDIMENTO 

 

Os procedimentos administrativos  referentes a compras de materiais e bens 

permanentes, contratação de servios e realização de obras serão iniciados a 

partir de Memorando do Departamento Administrativo para o Gabinete do 

Diretor-Presidente contendo o pedido, o Documento de Formalização de 

Demanda e o Termo de Referência para que seja autuado o processo 

administrativo.

 

 

 

 



 
Rua Vereador Aldacir Medeiros 125-A, Boa Esperança, Seropédica-RJ. CEP: 23.894-438 

seroprevi.com.br     contato@seroprevi.com.br     (21) 2682-0075 

 
 

 

3. CRONOGRAMA 

 

MATERIAIS, EQUIPAMENTOS OU SERVIÇOS JAN/22 FEV/22 MAR/22 ABR/22 MAI/22 JUN/22 JUL/22 AGO/22 SET/22 OUT/22 NOV/22 DEZ/22 

Serviço de Elaboração de Avaliação Atuarial X X X          

Serviço de Sistema de Gestão X X X          

Aquisição de Equipamentos de Informática  X X X         

Locação de Espaço para Sede do Instituto  X X X         

Aquisição de Material de Expediente   X X X        

Aquisição de Mobiliário de Escritório   X X X        

Aquisição de Materiais Gráficos    X X X       

Fornecimento parcelado de gêneros alimentícios    X X X       

Aquisição de Material de Limpeza     X X X      

Serviço de Consultoria de Investimentos      X X X     

Serviço de Dedetização e Desratização       X X X    

Aquisição de Eletrodomésticos e Eletrônicos        X X X   

Aquisição de Materiais Diversos         X X X  
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